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“SOCAR-FUGRO” MMC-HR Mütəxəssis
Aprel 2024/Hal hazırda

Azərbaycan, Bakı

İR (İnsan Resursları) meneceri və Baş Direktor tərəfindən verilən müxtəlif
tapşırıqları yerinə yetirilməsi
Xarici əcnəbilərin/beynəlxalq işçilərin sənədlərinin Dövlət Miqrasiya
Portalında hazırlanması və qeydiyyatı
Müsahibələrdə iştirak etməklə və ilkin telefon seçmələrini aparmaqla işə
qəbul prosesinə köməklik göstərilməsi
Gündəlik davamiyyətin kart istifadəsi üzərindən giriş-çıxışın yoxlanılması 
Gündəlik davamiyyətlə bağlı Excel vasitəsilə hesabatın hazırlanması
İR əməliyyatlarında Süni Zəka tətbiqlərindən istifadə
Rəqəmsallaşma (ƏMAS/SİMA/ESOSİAL) və Süni Zəka vasitələri
(CoPilot/Gemini)  ilə iş proseslərinin yerinə yetirilməsi 
Yeni işə qəbul olunanlar üçün sənədləşmə işləri, tanışlıq sessiyaları da daxil
olmaqla, işə qəbul prosesinin əlaqələndirilməsi və asanlaşdırılması, və
şirkətə uğurlu keçidin təmin edilməsi
İşə qəbulla bağlı göstəriciləri və İR ilə bağlı digər məlumatları ehtiva edə
bilən İR hesabatlarının tərtib edilməsi və formalaşdırılması
Gündəlik iş hesabatlarının hazırlanması
 Məzuniyyət ərizələrinin və məzuniyyət əmrlərinin hazırlanması
İR komandasına iclasların planlaşdırılması, sənədlərin hazırlanması və
yazışmaların aparılmasını da daxil edən inzibati yardımın göstərilməsi
İR departamenti ilə bağlı daxili və kənar sorğuların, eyni zamanda
tələblərin dəstəklənməsi

Azərbaycan Dili-C1/C2

İngilis Dili-B2/C1

Rus Dili-A2/B1

Türk Dili-C1/C2

HR Mütəxəssis
MƏHƏRRƏMOV

KOMPÜTER BİLİKLƏRİ

MS Office
(Word,Excel,Powerpoint,Outlook,One
Note)
1.C
SIMA/Esosial/ƏMAS
Microsoft 365 CoPilot
Google Gemini
Canva

TƏHSİL

Konfliktologiya və Demokratiya- Masarik
Universiteti (Çexiya Respublikası)- magistr/2019-
2022

Beynəlxalq Münasibətlər-Xəzər Universiteti
(Azərbaycan,Bakı)-Bakalavr/2014-2019

ƏLAQƏ

BACARIQLAR
İ d a r ə e t m ə  B a c a r ı q l a r ı
S ü n i  Z ə k a  t ə t b i q l ə r i n d ə  i s t i f a d ə
M ə s u l i y y ə t l i  O l m a q
D e t a l l a r a  D i q q ə t
T ə n q i d i  D ü ş ü n c ə
A n a l i t i k  Y a n a ş m a
K o m a n d a  Əm ə k d a ş l ı ğ ı
M ü z a k i r ə n i n  P l a n l a ş d ı r ı l m a s ı
F ə a l i y y ə t i n  T ə ş k i l i
A k t i v  D i n l ə m ə
İ c t i m a i  M ü z a k i r ə  e d ə n

HR Kiçik Mütəxəssis
Hermes Engineering (Hermes Academy)
2023 Oktyabr/2024 Yanvar

Müsahibə üçün vakantların çağırılması
Müsahibələrin aparılması
Xarici və yerli şirkətlərlə yazışmalar ( elektron poçt vasitəsilə)
HR üzərində BPM (Business Process Management) tətbiqi
Sənədlərin lazımi ünvanlara çatdırılması
Otellərdə treninqlərin təşkili
Süni intellekt vasitəsilə HR üzərində işləmək
Xarici qonaqların otellərdə yerləşdirilməsi
Excel cədvəllərinin hazırlanması
PowerPoint ilə işin təqdimatı

İŞ TƏCRÜBƏSİ

Müxtəlif təşkilatlarda HR sahəsində 2 illik təcrübəyə malik dinamik HR
Mütəxəssisiyəm. Rəqəmsal alətlərdən və süni intellektdən istifadə edərək HR
əməliyyatlarını optimallaşdırmaq, işə qəbul proseslərini təkmilləşdirmək və
analitik hesabatlar hazırlamaq sahəsində uğurlu təcrübəm var. Effektiv
kommunikasiya və güclü təşkilatçılıq bacarıqlarım sayəsində beynəlxalq işçi
sənədləşdirilməsinin idarə olunması və işə qəbul proseslərinin
sadələşdirilməsi də daxil olmaqla müxtəlif HR funksiyalarını yüksək səviyyədə
dəstəkləmişəm. İrəliyə doğru düşünən şirkətdə səmərəliliyi və innovasiyanı
artırmaq üçün bacarıq və təcrübəmi tətbiq etmək əsas hədəfimdir.



MƏHƏMMƏD

HR Mütəxəssis

MƏHƏRRƏMOV

Employee Relations (İşçi Əlaqələri)- HRCI (Fevral 2026)

International Business Context (Beynəlxalq Biznes Konteksti)- Kolorado Universiteti Boulder (Yanvar 2026)

SAP Professional Fundamentals (“SAP Professional Fundamentallar)- SAP (Noyabr 2025)

Collaborate Effectively for Professional Success  (“Peşəkar Uğur Üçün Effektiv Əməkdaşlıq Etmə”) - IBM (Sentyabr 2025)

Organisational design: Know your organisation  (Təşkilati dizayn: Təşkilatınızı Tanımaq)- Macquarie Universiteti (Sentyabr 2025)

Solving Problems with Creative and Critical Thinking (“Yaradıcı və Tənqidi Düşüncə ilə Problemlərin Həlli”) - IBM (Sentyabr 2025)

Generative AI: Advance Your Human Resources (HR) Career (“Generativ Süni İntellekt: Sənin İnsan Resursları (HR) Karyerasının İnkişafı” - SkillUp (Avqust 2025)

Talent Acquisition (“İstedadların Əldə Edilməsi”) - HRCI (Avqust 2025)

Generative AI Essentials (“Generativ Süni İntellekt Əsasları”) - IBM (Avqust 2025)

Intelligence Tools for the Digital Age (“Rəqəmsal Dövr üçün Məlumat Vasitələri “) - IE Biznes Məktəbi (Avqust 2025)

Transition from Top Performer to Effective Leader by HR& VET working group  (“HR və VET işçi qrupu tərəfindən Ən Yaxşı Performansdan Effektiv Liderə Keçid”)  - AHK Partner (May 2025)

Ethics in the Age of Generative AI ( “Generativ Süni İntellekt Dövründə Etika”) - Layihə İdarəetmə İnstitutu (Aprel 2025)

Generative AI: The Evolution of Thoughtful Online Search (“Generativ Süni İntellekt: Düşüncəli Onlayn Axtarışın Təkamülü”) - LinkedIn (Aprel 2025)

Streamlining Your Work with Microsoft  (“Microsoft ilə İşinizi Səmərələşdirmək” )-Microsoft Corp (Aprel 2025)

Learning Microsoft 365 Copilot and Business (“Microsoft 365 Copilot və Biznesin Öyrənilməsi” )-Microsoft Corp (Aprel 2025)

Introduction to Microsoft 365 Copilot (“Microsoft 365 Copilot-a Giriş”) - Microsoft Corp (Aprel 2025)

Introduction to Artificial Intelligence - National Association of State Boards of Accountancy (“Süni İntellektə Giriş - Dövlət Mühasibatlıq Şuralarının Milli Assosiasiyası (NASBA)”) (Aprel 2025)

Modern Human Resource Management - Recruitment and Selection Process  (“Müasir İnsan Resurslarının İdarə Edilməsi - İşə Qəbul və Seçim Prosesi “) - Alison (Mart 2025)

Fundamentals of Human Resources- Alison (“İnsan Resurslarının Əsasları”) - Alison (Mart 2025)

“İstedadların İdarə Edilməsi və Liderlərin Rolü” - HR&VET işçi qrupu tərəfindən -AHK Partner (Fevral 2025)

 EXCEL və 1C proqramları üzrə Sertifikatlar (HR Kadr Kursları - əlaqə nömrəsi: +994517235312)-2023

GESCO Təhlükəsizlik - HR Meneceri Təcrübə Proqramı və Sertifikatı-2023

Rəsmi HR Meneceri sertifikatı (HR Kadr Kursları - əlaqə nömrəsi: +994517235312)-2023

Beynəlxalq Həftə (Tədris və İdarəetmə)/ İtaliya Respublikası-2023

Marketinq Çətinlikləri Sertifikatı/Macarıstan-2023

İnsan Hüquqları Təlimi (AB və BMT Tərəfdaşlığı)-2023

Avropada siyasi marketinq, beynəlxalq təhlükəsizlik, brendinq və hibrid müharibə (NATO) kursları (Masaryk Universiteti, Çexiya)-2020/2021

SERTİFİKATLAR

Beynəlxalq Təhsil və İdarəetmə - Tuscia Universiteti (İtaliya) May 2023
Layihə İdarəetməsini Öyrənmək
Beynəlxalq tədris təqdimatı
Freelance haqqında öyrənmək
Freelanserdə iştirak

Universitet Müəllimi- Qərbi Kaspi Universiteti 2022 Mart/2023 İyul

Sinif və onlayn öyrənmə mühitlərində mühazirə materiallarını çatdırmaq üçün təqdimatların hazırlanması
Güclü, zəif tərəfləri və öyrənmə inkişafı sahələrini müzakirə etmək üçün müntəzəm tələbə görüşlərinin keçirilməsi
Beynəlxalq Təhlükəsizlik, Regional Təhlükəsizlik, Azərbaycan Respublikasının Xarici Siyasəti, Beynəlxalq Təşkilatlar və Transmilli
Korporasiyalar Kurslarının (Fənnlərin) tədrisi

CV-lərin yoxlanılması və seçilməsi
Şirkətə uyğun namizədlərin dəvət olunması
Qeydiyyat
İşə Qəbul Prosesi
İşə götürən
Namizədlərlə görüş
Əmək müqaviləsinin hazırlanması
ƏMAS ilə işləmə prinsipi

GESCO Təhlükəsizlik Şirkəti-İnsan Resursları Praktikası
Azərbaycan,Bakı
 İyun 2023/ İyul 2023

CV-lərin yoxlanılması və seçilməsi
LinkedIn postlarından şirkətə uyğun namizədlərin dəvət edilməsi
Onlayn qeydiyyat
İşə Qəbul Prosesi
Namizədlərlə onlayn formatda görüş

HR Rekruiter və mütəxəssis
GAOTEK Company (online təcrübə)
Berlin, Almaniya
Sentyabr 2023 / Oktyabr 2023
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