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HR Muitoxassis

iS TOCRUBOSI

_

AN

Miixtalif taskilatlarda HR sahasinda 2 illik tacriibaya malik dinamik HR
Miitaxassisiyam. Ragamsal alatlardan va siini intellektdan istifada edarak HR

amaliyyatlarini optimallasdirmagq, isa gabul proseslarini takmillasdirmak va

@ +994502754577 analitik hesabatlar hazirlamaq sahasinds ugurlu tacriibam var. Effektiv
kommunikasiya va guclii tagkilatciliq bacariglarim sayasinda beynalxalq isgi

mehemmedmeherremov96@gmail.com sanadlasdirilmasinin idara olunmasi va isa gabul proseslarinin
g ’ sadalasdirilmasi da daxil olmaqla miixtalif HR funksiyalarini yuksak saviyyada

dastaklamigam. irsliya dogru diisiinan sirkatda samaraliliyi va innovasiyani

6 Azarbaycan, Baki artirmagq ugiin bacariq va tacriibami tatbiq etmak asas hadafimdir.

DiL BILIKLSRI I$ TOCRUBSSI
. Azarbo.ycan Dili_cll/cz “SOCAR-FUGRO” MMC-HR Miitoxassis

. Aprel 2024 /Hal hazirda

« Ingilis Dili-B2/C1 L

. ¢ IR (Insan Resurslari) meneceri va Bas Direktor tarafindan verilan miixtalif

 Rus Dili-A2/B1 . . .
tapsiriqlari yerina yetirilmasi

« Tirk Dili-C1/C2  Xarici acnabilarin/beynalxalq iscilarin sanadlarinin Dévlat Miqrasiya

Portalinda hazirlanmasi va qeydiyyati

i ¢ Miisahibalards istirak etmakla va ilkin telefon se¢gmalarini aparmagqla isa
TOHSIL L A .
gabul prosesina komaklik géstarilmasi

« Konfliktologiya ve Demokratiya- Masarik e Gundalik davamiyyatin kart istifadasi Gizarindan giris-¢cixisin yoxlaniimasi

Universiteti (Cexiya Respublikasi)- magistr/2019- e Gindalik davamiyyatla bagl Excel vasitasila hesabatin hazirlanmasi
2022 « IR amaliyyatlarinda Siini Zaka tatbiqlarindan istifads
* Roagemsallasma (9MAS/SIMA/ESOSIAL) va Siini Zoka vasitalari

¢ Beynalxalq Munasibatlar-Xazar Universiteti . e e er e .. . .. .
(Azarbaycan,Baki)-Bakalavr/2014-2019 (CoPilot/Gemini) ila is proseslarinin yerina yetirilmasi

¢ Yeniisa gabul olunanlar ug¢iin sanadlasma islari, tanisliq sessiyalari da daxil

KOMPUTER BILIKLORI olmagqla, isa gabul prosesinin alagalandirilmasi va asanlasdirilmasi, va
sirkata ugurlu kecidin tamin edilmasi

o MS Office « s gabulla bagh gostaricilari va iR ila bagh digar malumatlari ehtiva eda
(Word,Excel,Powerpoint,Outlook,One bilan iR hesabatlarinin tartib edilmasi va formalasdiriimasi
Note) * Gilindalik is hesabatlarinin hazirlanmasi

« 1.C e Mazuniyyat arizalarinin vo mazuniyyat amrlarinin hazirlanmasi

o SIMA/Esosial /9MAS « IR komandasina iclaslarin planlasdirilmasi, sanadlarin hazirlanmasi va

+ Microsoft 365 CoPilot yazismalarin aparilmasini da daxil edan inzibati yardimin géstarilmasi

+ Google Gemini « IR departamenti ila bagh daxili va kanar sorgularin, eyni zamanda

+ Canva talablarin dastakloanmasi

BACARIQLAR HR Kicik Mitaxassis

» idaraetma Bacariqglari ?g;;‘f)skfng[i,ne;g;g g'le""es Academy)
e SuUni Zaka toatbiqlarinda istifada yabr/ anvar

e Masuliyyatli Olmaq e Mausahiba lg¢lin vakantlarin ¢agiriimasi

e Detallara Diqqat * Misahibalarin apariimasi

e Tongqidi Diusiinca e Xarici va yerli sirkatlarla yazismalar ( elektron poct vasitasila)
e Analitik Yanasma * HRizarinds BPM (Business Process Management) tatbiqi

e Soanadlarin lazimi Ginvanlara ¢atdiriimasi

e Otellorda treninglarin taskili

e Suni intellekt vasitasila HR Gizarinda islamak
e Xarici qonaglarin otellarda yerlagdirilmasi

e Excel cadvallarinin hazirlanmasi

e PowerPoint ila isin taqdimati

¢« Komanda ©9makdashgi

e Mizakiranin Planlasdiriimasi
e Faaliyyatin Taskili

e Aktiv Dinlama

o ictimai Mizakira edan
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HR Mutaxassis

HR Rekruiter va miitaxassis

GAOTEK Company (online tacriuba)

Berlin, Almaniya

Sentyabr 2023 / Oktyabr 2023

¢ CV-larin yoxlanilmasi va segilmasi

¢ LinkedIn postlarindan sirkats uygun namizadlarin davat edilmasi
. pnlayn geydiyyat

¢ Isa Qabul Prosesi

* Namizadlarla onlayn formatda goriis

GESCO Tahliikssizlik Sirkati-insan Resurslari Praktikasi
Azoarbaycan,Baki
iyun 2023/ iyul 2023

¢ CV-larin yoxlanilmasi va segilmasi

¢ Sirkata uygun namizadlarin davat olunmasi

¢ Qeydiyyat

« isa Qabul Prosesi

o lIga gotiuran

¢ Namizadlarla gorus

¢ dmak miiqavilasinin hazirlanmasi

¢ BMAS ila isloma prinsipi

Beynolxalq Tahsil vo idareetmo - Tuscia Universiteti (italiya) May 2023

« Layiha idarsetmasini Oyranmak

¢ Beynalxalq tadris tagdimati

¢ Freelance haqqinda 6yranmak

¢ Freelanserda istirak

Universitet Miallimi- Qarbi Kaspi Universiteti 2022 Mart/2023 iyul

¢ Sinif va onlayn éyranma miihitlarinda miihazira materiallarini gatdirmaq ligiin taqdimatlarin hazirlanmasi

¢ Giiclii, zaif taraflari va dyranma inkisafi sahalarini mizakira etmak liglin mintazam talaba goéruslarinin kegirilmasi

« Beynalxalq Tahliikasizlik, Regional Tahliikasizlik, Azarbaycan Respublikasinin Xarici Siyasati, Beynalxalq Taskilatlar va Transmilli
Korporasiyalar Kurslarinin (Fannlarin) tadrisi

SERTIFIKATLAR

« Generative Al Essentials (“Generativ Siini intellekt 9saslari”) - IBM (Avqust 2025)

* Intelligence Tools for the Digital Age (“Ragamsal Dovr liciin Malumat Vasitalari ) - IE Biznes Maktabi (Avqust 2025)

« Transition from Top Performer to Effective Leader by HR& VET working group (“HR va VET is¢i qrupu tarafindan 9n Yaxsi Performansdan Effektiv Lidera Kegid”) - AHK Partner (May 2025)
« Ethics in the Age of Generative Al ( “Generativ Siini intellekt Dovriinda Etika”) - Layiha idaraetma institutu (Aprel 2025)

« Generative Al: The Evolution of Thoughtful Online Search (“Generativ Siini intellekt: Diisiincali Onlayn Axtarigin Tekamiilii”) - LinkedIn (Aprel 2025)

« Streamlining Your Work with Microsoft (“Microsoft ils isinizi Somaralagdirmak” )-Microsoft Corp (Aprel 2025)

« Learning Microsoft 365 Copilot and Business (“Microsoft 365 Copilot va Biznesin Oyranilmasi” )-Microsoft Corp (Aprel 2025)

¢ Introduction to Microsoft 365 Copilot (“Microsoft 365 Copilot-a Girig") - Microsoft Corp (Aprel 2025)

« Introduction to Artificial Intelligence - National Association of State Boards of Accountancy (“Siini intellekta Giris - Dévlat Miihasibatliq Suralarinin Milli Assosiasiyasi (NASBA)”) (Aprel 2025)
¢ Modern Human Resource Management - Recruitment and Selection Process (“Miasir insan Resurslarinin idara Edilmasi - i§a Qabul va Se¢im Prosesi “) - Alison (Mart 2025)

¢ Fundamentals of Human Resources- Alison (“insan Resurslarinin dsaslari”) - Alison (Mart 2025)

« “istedadlarin idara Edilmasi va Liderlarin Rolii” - HR&VET is¢i qrupu tarafindan -AHK Partner (Fevral 2025)

e EXCEL va 1C proqgramlari lizrs Sertifikatlar (HR Kadr Kurslari - alaga némrasi: +994517235312)-2023

¢ GESCO Tahliikasizlik - HR Meneceri Tacriiba Proqrami va Sertifikati-2023

* Rasmi HR Meneceri sertifikati (HR Kadr Kurslari - slaga nomrasi: +994517235312)-2023

« Beynalxalq Hafta (Tadris va idaraetma)/ italiya Respublikasi-2023

« Marketing Catinliklari Sertifikati/Macaristan-2023

« insan Hiiquglari Talimi (AB va BMT Tarafdashg)-2023

¢ Avropada siyasi marketing, beynalxalq tahliikasizlik, brending va hibrid miiharibs (NATO) kurslari (Masaryk Universiteti, Cexiya)-2020/2021
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